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Podstawa prawna:

1.Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 oraz
z 2016 r. poz. 35, 64, 195, 668 i 1010),

2. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. KODEKS PRACY (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, 1662, z
2015r. poz. 1066, 1220, 1224, 1240, 1268, 1735, z 2016 r. poz. 868, 910, 960, 1053),

3. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach. (Dz. U. nr 6 z 2003 r., poz. 69),

4. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzes$nia 1997 r. w sprawie
ogolnych przepisoOw bezpieczenstwa i higieny pracy (tekst pierwotny: Dz. U. z 1997 r. nr 129
poz. 844, tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. nr 169 poz. 1650),

5. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 w sprawie warunkow
technicznych jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2002 r. nr 75,
poz. 690), 6. Rozporzadzeniu MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. nr 6 poz.
69;. §§ 30- 39),

7. Rozporzadzenie MENiIS z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkow sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki
(Dz.U. z 2001 r. nr 135, poz.1516 ze zmianami).

8. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie okre§lenia warunkoéw
bezpieczenstwa osob przebywajacych w gorach, ptywajacych, kapigcych si¢ i uprawiajacych
sporty wodne (Dz. U. Nr 57 z dnia 7 czerwca 1997 r. poz. 358). Rozporzadzenie to
obowigzuje od 22 czerwca 1997r.,

9. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu dnia 31 grudnia 2002 roku
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz. U. Nr 6 poz. 69 z 2003 r. ze zmianami; §§ 40 - 52),

10. Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spolecznym z tytutu wypadkow
przy pracy i chorob zawodowych (Dz. U. Nr 199 z 2002 r., poz.1673),

11. Ustawa PRAWO O RUCHU DROGOWYM z dnia 20 czerwca 1997 r. (Dz. U. Nr 98 poz.
602)ze zmianami — art.: 6, 11, 12, 18a ,27, 32, 43, 57, 57a, 60 ust. 2 pkt. 4, 63, 87, 96, 97.1,
97.2197.2a oraz 109 ust. 4 pkt. 11 2.),

12. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz.
U. Nr 148, p0oz.973).
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XIIl. Postepowanie z dzie¢mi z klas I-VI, ktore zostaly czasowo pozostawione bez opieki
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Cele procedur:

Celem wprowadzenia procedur jest zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez
usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniéw oraz ich wdrazanie.

Procedury dotycza nauczycieli, rodzicow/prawnych opiekundéw, ucznidow, pracownikow
administracyjno-obstugowych.

TELEFONY ALARMOWE :

112 — Europejski Numer Alarmowy
999 - POGOTOWIE RATUNKOWE,
998 - STRAZ POZARNA,

997 - POLICJA.



I. Bezpieczenstwo w drodze do i ze szkoly
1. Rodzice sg odpowiedzialni za bezpieczenstwo dziecka w drodze do i ze szkoty.

2. Rodzice/prawni opiekunowie powinni odprowadza¢ dzieci do przedszkola i zabierad
dziecko po zajgciach.

3. Opieke na dzie¢mi dowozonymi do szkoty sprawujg osoby odpowiedzialne za to zadanie.
4. Wychowaweca klas I-VI:

1) zbiera od rodzicéw/prawnych opiekunow o$wiadczenia wedhug przyjetego wzoru przez
szkot¢ (poczatek wrzesnia), w ktorych rodzice/prawni opiekunowie deklaruja si¢ do
przyprowadzania dzieci do autobusu szkolnego, odbierania ich z autobusu szkolnego oraz
0 samodzielnym powrocie.

2) gromadzi i przechowuje oswiadczenia w teczce wychowawcy do konca roku szkolnego.
5. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym roku
szkolnym.

6. Wychowawcy klas | — VI zobowigzani sg na poczatku roku szkolnego, przed kazda
dluzsza przerwa od zaje¢ szkolnych, przed feriami zimowymi i letnimi przeprowadzié
pogadanki nt. przestrzegania zasad bezpieczenstwa:

1) w drodze do i ze szkoty,

2) przy wsiadaniu i wysiadaniu z autobusu szkolnego i w autobusie szkolnym,

3) podczas zabaw na §wiezym powietrzu o kazdej porze roku,

7. Ponadto w ciggu roku szkolnego odbywaja si¢ spotkania z policjantami nt.:

1) zasad zachowania i przestrzegania przepisOw ruchu drogowego w drodze do 1 ze szkoty
2) bezpieczenstwo podczas zabaw.

I1. Przebywanie w budynku szkoly

1.Przebywanie 0sob postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.

2. Rodzice przyprowadzajacy dzieci do szkoly pozostawiajag je pod opiekg nauczyciela
przedszkola lub peliacego dyzur.

I11. Rozpoczynanie i zakonczenie zajeé¢ szkolnych

1. Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod stata opiekg nauczycieli.

2. Rodzice/prawni opieckunowie uczniow klas I-VI odbieraja swoje dzieci zaraz po
zakonczeniu zaje¢ szkolnych lub dziecko samodzielnie wraca do domu.

3. Uczniowie klas | — VI dojezdzajacy autobusem szkolnym odprowadzani sg przez
wyznaczonego nauczyciela $wietlicy.

4. Rodzice/prawni opiekunowie, ktorzy nie moga osobiscie odebra¢ dziecka z przedszkola,
zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej lub osobiscie kto
w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty. Zgltaszaja te sytuacje wychowawcy klasy.

V. Organizacja zaje¢ lekeyjnych i pozalekcyjnych

1. Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie
z planem zaj¢¢ uczniow.

2. Dzwonek rozpoczyna i1 konczy zajecia lekcyjne. Lekcja konczy sie¢ na wyrazny sygnatl
nauczyciela.

3. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zajec¢ lekcyjnych 1 pozalekcyjnych. Nie
wolno im samowolnie opuszcza¢ klasy, budynku szkoty i oddala¢ si¢ poza jej teren.

4. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnos$ci; zaznacza nieobecnosci uczniow.

5. W czasie zaj¢¢ uczniowie przebywaja pod stalg opieka nauczyciela.

6. O planowanych zmianach w planie lekcji informowani sg rodzice ucznidw przez
wychowawce klasy.



7. Na terenie szkoly uczniowie nie mogg korzysta¢ z telefonéw komorkowych.
8. Po zakonczonych zajeciach uczniowie zobowigzani sa pozostawi¢ porzadek w sali.

V. Kontakty z rodzicami

1. Indywidualne sprawy dotyczace ucznia i probleméw dydaktyczno — wychowawczo -
opiekunczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniaja z wychowawca klasy.

2. Zebrania wychowawcoéw klas z rodzicami odbywajg si¢ zgodnie z ustalonym
harmonogramem na poczatku roku szkolnego.

3. Rodzice bezposrednio kontaktujg si¢ z nauczycielem w czasie zebran ogdlnych. Mozliwy
jest takze kontakt telefoniczny, e-mailowy na zasadach uzgodnionych z nauczycielem.

4. Rodzice moga uzyska¢ informacje o zachowaniu i postepach edukacyjnych dziecka
w czasie indywidualnych konsultacji z nauczycielami.

V1. Usprawiedliwianie nieobecnosci uczniow

1. Uczen ma obowigzek punktualnie przychodzi¢ na zajgcia lekcyjne i pozalekcyjne.

2. Usprawiedliwien nieobecnosci ucznidow na zajeciach edukacyjnych dokonuja rodzice/
prawni opiekunowie u wychowawcy Kklasy w formie usprawiedliwienia, osobistego,
telefonicznego lub pisemnego o przyczynach nieobecno$ci dziecka w terminie 7 dni od
zakonczenia jego absencji.

3. Usprawiedliwienie nieobecnos$ci moze nastgpi¢ na podstawie zwolnienia lekarskiego.

VII. Zwolnienia uczniow z zajec¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych

1. Zwolnienie uczniéw nastgpuje na podstawie pisemnego lub bezposredniego zwolnienia od
rodzicow.
2. W przypadku zwolnienia ucznia z zaj¢¢, rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest osobiscie
odebra¢ dziecko ze szkoty.

3.W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia nauczyciel, na ktorego
zajeciach miato to miejsce, zobowigzany jest zaznaczy¢ nieobecnos$¢ ucznia na lekcji oraz
niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce lub dyrektora.
4. Wychowawca Ilub dyrektor powiadamia telefonicznie o zaistnialej sytuacji
rodzica/prawnego opiekuna.

5. W przypadku braku kontaktu z rodzicami /prawnymi opiekunami, powiadamia si¢ policje.

VI1II. Postepowanie z uczniem, ktory zle zachowuje si¢ podczas lekcji

1. Nauczyciel podejmuje dziatania, majace na celu zapewnienie wilasciwego
zachowania ucznia.

2. W sytuacjach szczegolnie trudnych, wyjatkowych, proszony jest
0 interwencj¢ dyrektor szkoty, psycholog.

3. Nauczyciel zgtasza po lekcji sprawg wychowawcy klasy.

4. Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca podejmuje odpowiednie dziatania
1 w razie potrzeby wzywa rodzicow/prawnych opiekunow w celu
poinformowania 0 zachowaniu dziecka.

5. Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkoty.

6. Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim
kontakcie z rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu informowania ich
0 zachowaniu dziecka.



7. Jezeli sg to sytuacje nawracajgce, ustala si¢ system pracy z uczniem
1 oddziatywan indywidualnych (pedagog, wychowawca, rodzice/prawni
opiekunowie, psycholog), w celu eliminacji zachowan niepozadanych.

IX. Postegpowanie w przypadku béjek i przemocy stownej wsrod uczniow

1. Kazdy nauczyciel, ktory zauwazyt bojke lub ktotnie, powinien:

- roztaczy¢ uczestnikéw bojki lub przerwac kiotnig,

- upomnie¢ osoby, ktore stosujg wzgledem siebie przemoc,

- wpisa¢ uwagi dotyczace zachowania ucznidéw w dzienniku lekcyjnym lub klasowym
zeszycie uwag,

- poinformowac o incydencie wychowawce.

2. Wychowawca przeprowadza indywidualne rozmowy z uczestnikami incydentu i ustala jego
przyczyne.

3. Wychowawca zobowigzuje uczniéw biorgcych udzial w bojce lub stosujacych przemoc
stowna do zmiany swojej postawy.

4. W przypadku, gdy uczen czesto popada w konflikty lub stworzyt swoim zachowaniem
realne zagrozenie dla zdrowia innych, wychowawca wzywa na rozmowg jego
rodzicoéw/prawnych opiekunow, informuje o negatywnych zachowaniach i zobowigzuje do
przeprowadzenia z dzieckiem rozmowy na temat przestrzegania praw czlowieka oraz
budowania pozytywnych relacji miedzyludzkich.

5. W przypadku nagminnych negatywnych zachowan (przemocy stownej lub fizycznej)
wychowawca Kklasy zapisuje w zeszycie przedmiotowym ucznia uwagi, a rodzicow/prawnych
opiekunow zobowigzuje do kontroli wpisow. W zeszycie nauczyciel opisuje zachowanie na
poszczegbdlnych lekcjach. Nauczyciel potwierdza to swoim podpisem. Rodzice/prawni
opiekunowie zapoznaja si¢ z wpisami i potwierdzaja to swoimi podpisami.

6. Jezeli powyzsze dziatania nie przynosza skutku, wychowawca stosuje odpowiednie kary
przewidziane w Statucie Szkoty.

7. W przypadku dlugotrwatego utrzymywania si¢ nieprawidlowych relacji ucznia
z rowiesnikami (pobicie, zaczepianie itp.), wychowawca sugeruje rodzicom kontakt dziecka
z psychologiem w celu otrzymania wskazowek wychowawczych oraz, w razie potrzeby,
zastosowania odpowiedniej formy terapii.

8. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciaggu stwarza zagrozenie dla innych, dyrektor szkoly
w porozumieniu z wychowawca klasy i psychologiem (pedagogiem) szkolnym prosi
o interwencj¢ policje w celu zastosowania $rodka wychowawczego, zapobiegajacego
demoralizacji ucznia.

X. Postepowanie w przypadku powstania szkody lub zniszczenia mienia

przez ucznia

1. Swiadek zdarzenia (uczen, nauczyciel, pracownik szkoly) przekazuje informacje
o zaistniatym zdarzeniu wychowawcy ucznia, ktory dopuscit si¢ czynu zabronionego lub
(w przypadku nieobecnosci wychowawcy) bezposrednio do dyrektora szkoty.

2. Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem (sprawca czynu), podkreslajac
naganno$¢ postgpowania i informuje go o przewidywanych konsekwencjach.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia. Przekazuje im
informacj¢ dotyczaca wyrzadzonej szkody i ustala forme¢ naprawy szkody. Jednoczes$nie
przypomina rodzicom/prawnym opiekunom o ich odpowiedzialno$ci za wychowanie dziecka
oraz o ponoszeniu przez nich odpowiedzialno$ci za ewentualne bledy wychowawcze,
podkreslajac obowiazek wpojenia zasad wytaczajacych wyrzadzanie szkod, naruszanie zasad
wspolzycia spotecznego, niszczenie mienia, popetnianie wykroczen czy przestgpstw.



4. W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie odmawiajag dobrowolnego naprawienia
wyrzadzonej szkody, wychowawca przekazuje sprawe do dyrektora szkoty.

5. Dyrektor przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami/prawnymi opickunami,
informujac ich o dalszej procedurze postgpowania. W razie koniecznosci rozmowa
przeprowadzana jest w obecnosci specjalisty ds. nieletnich Komendy Powiatowej Policji
1 dyrekcji szkoty.

6. Dyrektor i specjalista ds. nieletnich podejmuja decyzje o skierowaniu sprawy do Sgdu
Rejonowego (Wydziat Rodzinny i Nieletnich).

7. Dalsze postepowanie lezy w kompetencji w/w instytucji.

Xl. Post¢epowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne podczas
lekcji

1. W przypadku stwierdzenia podczas lekcji ztego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel
podejmuje nastepujace dzialania:

1) informuje o tym fakcie wychowawcg. Wychowawca lub dyrektor powiadamia
rodzicow/prawnych opiekunéw o zaistnialej sytuacji 1 podejmuje dzialania ustalone
z rodzicem/prawnym opiekunem. Dziecko przebywa caty czas pod opieka nauczyciela,

2) jesli stan zdrowia ucznia jest zly, nie poprawia si¢ wychowawca (nauczyciel, dyrektor)
zawiadamia rodzicoOw/prawnych opiekundéw o zlym samopoczuciu dziecka i koniecznos$ci
odebrania go ze szkoty.

2. W sytuacjach nagtych lub jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoty, w wyniku ktorego
uczen utracit przytomnos¢ lub ma silne dolegliwosci bolowe, gdy stan zdrowia dziecka
wymaga natychmiastowej interwencji, nauczyciel lub dyrektor zobowigzani sa do podjecia
dziatan pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejetnosci oraz wezwania
pogotowia ratunkowego. Jednocze$nie obowigzkiem tych osob jest zawiadomienie
rodzicoOw/prawnych opiekunoéw dziecka.

3. Nauczyciel zglasza kazdy wypadek dyrektorowi szkoty.

4. Uczen chory nie moze pozosta¢ bez opieki.

5. W szkole nauczyciele nie mogg podawaé dzieciom zadnych lekarstw.

6. Fluoryzacje zebow przez uczniow prowadzi higienistka szkolna.

XI1. Organizacja przerw miedzylekcyjnych

1. W czasie przerwy migdzylekcyjnej nauczyciel :

1) nie moze zostawi¢ dzieci samych w sali,

2) pomieszczenia lekcyjne w czasie przerw sg zamykane na klucz.
2.Uczniowie W czasie przerw:

1) zachowujg si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych osob,
2) dbajag o czystos¢ i porzadek w najblizszym otoczeniu, szanujg mienie szkoty, dbajg
0 swoja 1 cudzg wlasnos¢.

XIIl. Postepowanie z dziecmi z klas I - VI, ktore zostaly czasowo
pozostawione bez opieki z roznych przyczyn

1. W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej, moga W godzinach
jej pracy przebywac pod opiekg nauczyciela Swietlicy.

XIV. Zwalnianie z zaje¢ w swietlicy szkolnej dzieci dojezdzajacych

1. Uczniowie zwalniani sa ze $wietlicy przez rodzicow/opiekundéw lub osoby przez nich
upowaznione na pisSmie. Osoba odbierajgca ucznia jest zobowigzana do zgloszenia odbioru
dziecka osobie prowadzacej zajecia Swietlicowe.
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2. Wymaga si¢ pisemnych upowaznien W przypadku odbierania dzieci ze $wietlicy przez
inne osoby niz rodzic/prawny opiekun;

3. Po =zakonczeniu zaje¢ S$wietlicowych rodzice/prawni  opiekunowie ponosza
odpowiedzialno$¢ za nieodebrane dziecko. W razie nieodebrania ucznia ze S$wietlicy
w godzinach jej pracy oraz braku kontaktu z jego rodzicami/prawnymi opiekunami dziecko
moze zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim organom (policja).

4. Rodzice/prawni opiekunowie dzieci odebranych ze $wietlicy po godzinach zakonczenia
zaje¢ zobowigzani sg do wyjasnienia tej sytuacji.

XV. Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢¢ dydaktycznych
1. W dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych (nie dotyczy $wiat, sobét 1 niedziel) szkota moze
zapewni¢ opieke uczniom, na pisemnag prosbe rodzicow/prawnych opiekunow.

2. W tym dniu uczniowie sg pod opieka nauczycieli lub osoby prowadzacej zajecia
Swietlicowe.

XVI. Sprawowanie opieki nad uczniami przebywajacymi w bibliotece

szkolnej

1. Uczniowie moga przebywac w bibliotece szkolnej w godzinach pracy biblioteki.

2. Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej maja obowigzek przestrzegania
regulaminow biblioteki szkolne;j.

3. W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ uczniow w bibliotece szkolnej
(nieprzestrzegania regulaminéw) obowigzuja nastgpujace kroki postepowania:
-upomnienie ustne,
- zgloszenie wychowawcy klasy

4. Uczniowie przebywajacy w bibliotece sg pod opieka nauczyciela bibliotekarza.

XVII. Organizowanie imprez i uroczystosci szkolnych

1. Szkota organizuje, wspotorganizuje imprezy, wydarzenia, uroczystosci i konkursy.

2. Moga one mie¢ charakter dziatan klasowych, miedzyklasowych, srodowiskowych,
miedzyszkolnych, wojewodzkich, ogélnopolskich i migdzynarodowych.

3. Organizacja takiej imprezy zajmuje si¢ nauczyciel. Akceptacji udziela dyrektor szkoty.

4. Wszystkie imprezy i uroczysto$ci umieszczone sa w kalendarzu imprez i1 uroczystosci
szkolnych.

5. Opiekunowie maja obowigzek zadba¢ o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow
1 odpowiedni poziom przedsiewzigcia.

6. Rodzice sg zobowigzani do przywiezienia i odbioru dzieci z imprezy szkolnej.

XVII1. Organizowanie wycieczek szkolnych

1. Wycieczki szkolne organizowane sg zgodnie z aktualnie obowigzujacym prawem.

2. Wychowawcy klas lub nauczyciele przedmiotowi zglaszajg che¢ organizacji wycieczki

klasowej lub kazdej innej dyrektorowi szkoty.

3. Kierownik wycieczki wypetnia i przekazuje dyrektorowi na trzy dni przed planowanym

wyjazdem:

1) karte wycieczki

2) liste uczestnikow wycieczki

4. Udzial uczniéw niepetnoletnich w wycieczce, z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych

odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych, wymaga pisemnej zgody ich rodzicéw

/prawnych opiekunow.

5. Opiekun wycieczki (wychowawca klasy) przygotowuje w dwodch egzemplarzach

odpowiednig dokumentacje, z ktorych jeden zostaje w szkole a drugi zabiera ze sobag
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kierownik wycieczki. Po powrocie z wycieczki kopia pozostaje w dokumentacji
wychowawcy klasy.

6. Zbiorka przed wyjazdem powinna by¢ zaplanowana nie pézniej niz 15 minut przed
przewidywang godzing rozpoczecia podrézy. Nalezy wtedy:

- sprawdzi¢ liste obecnosci,

- przypomnie¢ program, harmonogram i regulamin wycieczki,

- sprawdzi¢ ubidr i ekwipunek uczestnikow,

- wlasciwie rozmiesci¢ uczestnikow wewnatrz pojazdu,

- dopilnowac¢, by wszystkie bagaze znajdowaty si¢ na potkach badz w schowkach.

7. Przed wyruszeniem na wycieczk¢ nalezy bezwzglednie pouczy¢é wszystkich jej
uczestnikow o zasadach bezpieczenstwa podczas wycieczki, o sposobie zachowania si¢
w czasie nieszczesliwego wypadku.

8. Nauczyciele przekazuja rodzicom informacj¢ o programie i 0 planowanej godzinie powrotu
z wycieczki.

9.Rodzice/opiekunowie maja obowigzek przyprowadzi¢ dziecko na miejsce zbiorki i odebrad
po powrocie.

OBOWIAZKI OPIEKUNOW WYCIECZKI

1. Kierownikiem wycieczki moze by¢ osoba, ktora ukonczyta kurs kierownikow wycieczek
szkolnych.

2. Do obowiazkéw kierownika nalezy:

- opracowanie programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy, wypelnienie karty
wycieczki, przekazanie oswiadczenia dla rodzicow nt. wycieczki,

- opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow.

3. Opiekunem wycieczki moze by¢ kazdy nauczyciel, pedagog, psycholog po uzyskaniu
zgody dyrektora szkoly. Kazdy opiekun zobowigzany jest do ztozenia pisemnego
o$wiadczenia o odpowiedzialno$ci. O$wiadczenie jest karta wycieczki.

4. Do obowiazkow opiekunow nalezy :

- sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

- wspoldziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i1 harmonogramu
wycieczki lub imprezy,

- sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczeglOlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczefistwa,

- nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom,

- wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

5. Opiekun wycieczki zobowigzany jest sprawdza¢ stan liczebny grupy przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca
docelowego.

6. Kierownicy i opiekunowie wycieczki sg zobowigzani do Scislego przestrzegania
przepisOw przeciwpozarowych oraz regulamindw obowigzujacych przy Kkorzystaniu
z wszelkich urzadzen w miejscach postoju i podrozy.

7. Liczba opiekunow zalezy od liczby uczestnikdéw wycieczki, liczbe opiekunéw wyznacza
dyrektor szkoty.

ZASADY PORUSZANIA SIE Z GRUPA W MIASTACH

1. Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywac sie
zgodnie z przepisami ruchu drogowego.

2. Szczeg6lng ostroznos¢ nalezy zachowaé przy przechodzeniu z grupg przez jezdnie, nalezy
pamigtac, ze przechodzenie powinno odby¢ si¢ w taki sposob, by cala grupa przekroczyla
jezdnig razem.



3. W przypadku korzystania ze srodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadbac, by wszyscy
uczestnicy wycieczki:

- znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego czesci (dotyczy pociggu, tramwaju,
metra),

- znali nazwe przystanku, na ktérym grupa bedzie wysiadac,

- znali orientacyjny czas przejazdu lub ilo$¢ przystankoéw do przejechania,

- posiadali wazne bilety na przejazd.

WYCIECZKI PIESZE

1. Organizacje 1 program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan
1 potrzeb ucznidow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania
1 umiejetnosci specjalistycznych.

2. Osoba ponizej 18 lat nie moze prowadzi¢ kolumny pieszych.

3.Ze wzgledoéw bezpieczenstwa kolumny nie mogg znajdowac si¢ na jezdni w czasie mgty lub
niedostatecznej widocznosci

4. Wskazane jest, aby wszyscy uczestnicy wycieczki byli wyposazeni w elementy
odblaskowe.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub upowazniona przez
niego osoba.

2. Jezeli wycieczka ma odby¢ si¢ podczas planowanej lekcji danego przedmiotu, nalezy
zglosi¢ zamiar wyjscia poza teren szkoty i odnotowac¢ wyjscie na wycieczke w dzienniku
lekcyjnym.

3. Uczniowie ktérzy nie uczestnicza w wycieczce powinni mie¢ zajecia lekcyjne z inng klasa,
imienny wykaz uczniow przygotowuje wychowawca klasy, a podziatu dokonuje dyrektor
szkoty.

4. Jezeli nie zostang spelnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki,
dyrektor szkoty moze nie udzieli¢ zgody na przeprowadzenie wycieczki.

5. Wszystkie pisma wystane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez kierownika
wycieczki 1 zatwierdzone przez dyrektora szkoty.

6. Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga si¢ na podstawie
Statutu Szkoty oraz innymi przepisami wyzszego rzedu.

7. W razie wypadku uczestnikéw wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach 1 placowkach publicznych.

XIX. Korzystanie z szatni szkolnej

1. Uczniowie po przybyciu do szkoty sg zobowigzani do natychmiastowej zmiany obuwia
1 zdjecia okrycia wierzchniego.

2. W szatni uczniowie pozostawiajg wierzchnie ubranie oraz obuwie.

3. Za pozostawione w szatni rzeczy warto$ciowe (dokumenty, klucze, telefony komoérkowe,
pienigdze itp.) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

4. Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie uczniow w szatni podczas zaje¢ lekcyjnych
I przerw bez nauczyciela.

XX. Bezpieczne uzytkowanie sprzetu sportowego

1. Cwiczenia prowadzone sa z zastosowaniem metod i urzadzen zapewniajacych pelne
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

2. Stan techniczny urzadzen i sprzetu sportowego sprawdza nauczyciel przed kazdymi
zajeciami.
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3. Prowadzacy zajecia zapoznaje biorgcych w nich udziat z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

4. Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzg¢tu, ktérego uzycie moze stworzyc
zagrozenie dla zdrowia lub zycia.

5. Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywac si¢ wytacznie pod opiekg nauczyciela.

6. Korzystac ze sprzetu nalezy wytacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

7. Nauczyciele wychowania fizycznego informujg ucznidw na poczatku roku szkolnego
o zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz korzystania ze sprzetu sportowego. Maja
obowigzek podania takiej informacji takze podczas lekcji z wykorzystaniem sprzetu
sportowego.

8. Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren szkoty
sprzetu 1 urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.

9. Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia bgda usuwane
na koszt rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka,

10. Osobami powotanymi do egzekwowania przepisOw powyzszego regulaminu sg
nauczyciele wychowania fizycznego, wychowawcy klas oraz dyrektor.

XXI. Zachowanie bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania
fizycznego.

1. Lekcje wychowania fizycznego odbywaja si¢ na odpowiednio, wlasciwie zabezpieczonych
I przygotowanych obiektach sportowych.

2. Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajacymi z planu
godzinami wychowania fizycznego, jest zabronione bez zapewnionej opieki nauczyciela.

3. Uczniowie moga przebywac na boisku tylko w obecnosci nauczyciela.

4. Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ polecen nauczyciela, dotyczacych szczegdlnie
fadu, porzadku i dyscypliny.

5. Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawiac 1 korzysta¢ z niego tylko w obecnos$ci nauczyciela.

6. Przybory do ¢wiczen mozna pobiera¢ tylko pod nadzorem nauczyciela.

7. Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji nalezy natychmiast zglosi¢ nauczycielowi.

8. Kopanie pitki, korzystanie z przyboréow i przyrzadow w sposdb niezgodny z ich
przeznaczeniem jest zabronione.

9. Krzyki, popychanie podczas lekcji wychowania fizycznego sg surowo zabronione.

10. Wszystkich ¢wiczacych obowigzuje strdj i obuwie gimnastyczne dobrane odpowiednio
do pory roku i miejsca gdzie odbedzie si¢ lekcja -biata koszulka, czarne (granatowe) spodenki
lub dresy.

11. Aktywne uczestnictwo w lekcji w stroju nie przystosowanym do ¢wiczen jest zabronione.

12. Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie,
zwolnienie od rodzicdw) pozostaja pod opieka nauczyciela.

13. Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia dyrektora szkoty o kazdym wypadku.

14. Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobistg lub
pisemng prosbe rodzica/prawnego opiekuna, wychowawcy. Rodzic osobiscie odbiera dziecko
ze szkoty.

16. Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszczac
sali lub boiska.
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XXII. Postepowanie nauczycieli w sytuacjach zagrozenia dzieci i mlodziezy
przestepczoscia i demoralizacja

Dzialania interwencyjne.

I. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:

- niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty,

- ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych swiadkoéw zdarzenia,

- przekazanie sprawcy (o ile jest znany i1 przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty
pod opieke,

- powiadomienie rodzicOw ucznia - Sprawcy,

- niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,

uszkodzenie ciala, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest nikomu

Znana,

- zabezpieczenie ewentualnych dowodéw przestepstwa lub przedmiotow pochodzacych

z przestgpstwa i1 przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza

1 uciekajac porzuca go lub porzuca jaki$ przedmiot pochodzacy z kradziezy).

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez uczmia, ktory nie ukonczyt 17 lat

nalezy zawiadomic¢ policje lub sqd rodzinny, a w przypadku popetnienia przestepstwa przez

ucznia, ktory ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4 Upn i art. 304 Kpn).

I1. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu karalnego:

- udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), badZ zapewnienie jej udzielenia poprzez
wezwanie lekarza w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen,

- niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty,

- powiadomienie rodzicOw ucznia,

- niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $ladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci 1 ewentualnych $wiadkow
zdarzenia.

II1. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancj¢ przypominajaca
wygladem dopalacze, narkotyki powinien podjaé¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza substancje¢ przed dostepem do niej
0s0b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje
(o ile to jest mozliwe w zakresie dzialan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona
substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i1 przekazuje
informacje dotyczace szczegotdw zdarzenia.

IV. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca dopalacze, narkotyki, powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, dyrektor, itp.) ma prawo zadaé, aby
uczen przekazal mu te¢ substancj¢, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni
(we wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku
z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci
przeszukiwania odziezy ani teczki ucznia- jest to Czynno$¢ zastrzezona wylgcznie dla policji.
2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicoéw/opiekundéw ucznia
I wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
1 pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoly wzywa policje, ktora przeszukuje odziez
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1 przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje 1 zabiera j3 do
ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki policji.

Weczesniej probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo, uczen nabyt substancj¢. Cate zdarzenie
nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi
spostrzezeniami.

V. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen
bedacy pod wplywem alkoholu, dopalaczy lub narkotykéw powinien podjaé¢ nastepujace
kroki:

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgleddw bezpieczenstwa nie pozostawia
g0 samego; stwarza warunki, w ktoérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia
pomocy medyczne;j.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundéw, ktérych zobowigzuje
do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkolty. Gdy rodzice/opiekunowie odmowia odebrania
dziecka, 0 pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo
przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego  stanu  zdrowia ucznia i w  porozumieniu z  dyrektorem
szkoty.

5. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego
pod wplywem alkoholu - odmawiaja przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob.
W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia
do izby wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych na czas
niezbgdny do wytrzeZwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia
si¢ rodzicow/opiekunow oraz sad rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

6. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktérych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢
pod wptywem alkoholu, dopalaczy lub narkotykéw na terenie szkoty, to dyrektor szkoly ma
obowigzek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sagdu rodzinnego.

7. Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat stanowi
wykroczenie z art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policje.
Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tej instytucji.

VI. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyl 18 lat, uzywa
alkoholu lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, badz przejawia
inne zachowania Swiadczgce o demoralizacji, nauczyciel powinien podjac¢ nastepujace
kroki:

1. Przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekunoéw) ucznia i przekazuje
im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami oraz z uczniem w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowa¢ rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistycznej placowki 1 udziat dziecka w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiaja wspoOlpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal
z wiarygodnych zrodet naplywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,

13



dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o =zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste ds. nieletnich).

5. Podobnie w sytuacji, gdy szkola wykorzysta wszystkie dostgpne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, itp.), a ich zastosowanie nie
przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoly powiadamia sgd rodzinny lub policjg.
Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

6. Jezeli zachowania $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktoéry ukonczyt 18 lat,
a nie jest to udziat w dziatalno$ci grup przestepczych czy popetnienie przestgpstwa,
to postgpowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez wewnetrzny regulamin szkoty.

7. W przypadku uzyskania informacji o popekieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udzial w dzialalnosci grup przestgpczych, zgodnie
z art. 304 §2 kodeksu postepowania karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji
jest zobowigzany niezwtocznie zawiadomic o tym prokuratora lub policje.

VIlI. W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materialow wybuchowych,
innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotow, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo
przebywajacym na terenie szkoly osobom, uniemozliwi¢ dostep osob postronnych
do tych przedmiotow i wezwa¢ policje - tel. 997 lub 112,

Do opracowania powyzszeqo dokumentu wykorzystano materiaty ECS ,, FORUM”:
., Szkolny koordynator ds. bezpieczenstwa, jak planowaé i realizowaé — dzialania na rzecz poprawy
bezpieczenstwa w szkole”

14



