ZARZADZENIE NR 12/2018/2019
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ IM POR. EDWARDA BLASZCZAKA
PS. ,,GROM” W CHMIELKU
z dnia 30 kwietnia 2019r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu w Szkole Podstawowej
im. por. Edwarda Blaszczaka ps. ,, GROM” w Chmielku

Na podstawie: art. 108a w zwigzku z art. 68 ust. 1 pkt 6 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo
Oswiatowe (t. j. Dz. U. z 2018r. poz. 996 ze zm.) Art. 22° Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (t.j. Dz. U. z 2018r. poz. 917);

Zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania monitoringu w Szkole Podstawowej im. por. Edwarda
Blaszczaka ps. ,,GROM” w Chmielku stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Pracownikéw Szkoly zobowigzuje si¢ do zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu wraz
z zatgcznikami.

§ 3.

Regulamin monitoringu wraz z zalgcznikami zostanie zamieszczony na stronie internetowej Szkoty.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do Zarzadzenia nr 12/2018/2019
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. por. Edwarda
Blaszczaka ps. ,,GROM” w Chmielku z dnia 30
kwietnia 2019r. wsprawie wprowadzenia
Regulaminu  funkcjonowania  monitoringu
w Szkole Podstawowej im. por. Edwarda
Btaszczaka ps. ,,GROM” w Chmielku

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU
W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. POR. EDWARDA BLASZCZAKA
PS.,,GROM” W CHMIELKU

§1.

Informacje ogolne

W Szkole Podstawowej im. por. Edwarda Blaszczaka ps. ,,GROM” w Chmielku zastosowano
szczegolny nadzor nad pomieszczeniami szkoly 1 na terenie wokot niej w postaci srodkow
technicznych umozliwiajacych rejestracj¢ obrazu (monitoring wizyjny).

§2.

Illekro¢ w regulaminie uzyto okreslenia:

1) Administrator Danych Osobowych (ADQO) — nalezy przez to rozumie¢ Szkote Podstawowg im.
por. Edwarda Btaszczaka ps. ,,GROM” w Chmielku reprezentowang przez Dyrektora jednostki;

2) Szkola, jednostka — nalezy przez to rozumie¢ Szkote Podstawowa im. por. Edwarda Blaszczaka
ps. ,,GROM” w Chmielku.

§ 3.

Niniejszy regulamin okre§la zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Szkoty
Podstawowej im. por. Edwarda Blaszczaka ps. ,,GROM” w Chmielku w tym zasady rejestracji, zapisu
1 usuwania nagran z monitoringu, sposob ich zabezpieczenia, a takze zasady udostgpniania danych
pozyskanych z tytutu funkcjonowania monitoringu wizyjnego.

§ 4.

Cel zastosowania monitoringu

Monitoring wizyjny po dokonaniu przez Dyrektora Szkoty Podstawowej im. por. Edwarda
Btaszczaka ps. ,,GROM” w Chmielku oceny ryzyka zostal uznany jako najbardziej adekwatne
narzedzie stuzgce zapewnieniu bezpieczenstwa osob przebywajacych na terenie jednostki oraz w
celu ochrony mienia szkoty.

§ 5.



ZaKkres monitoringu

Na system monitoringu sktada sig:

1) monitoring wizyjny - sklada si¢ z kamery, urzadzenia rejestrujagcego, monitora
umozliwiajacego wglad do utrwalonego zapisu oraz okablowanie. Elementy wchodzace w
sktad systemu monitoringu wizyjnego wraz z ich lokalizacja oraz obszarem objetym
monitoringiem okre$la zalacznik nr 1 niniejszego Regulaminu;

§ 6.

Monitoring wizyjny

1. Zbieraniu, utrwalaniu oraz przechowywaniu wizerunku jako danej osobowej podlega wylacznie
obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu. Funkcjonujacy w jednostce system nie rejestruje
dzwigku (fonii).

2. Nagrania z monitoringu przetwarzane sg wytacznie do celow, dla ktérych zostaly zebrane.

3. Efekty wprowadzenia monitoringu wizyjnego wraz z ich wplywem na bezpieczenstwo uczniow,
rodzicow lub opiekundéw prawnych oraz pracownikow Szkoty Podstawowej im. por. Edwarda
Blaszczaka ps. ,,GROM” w Chmielku sg na biezaco monitorowane.

4. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym zostaly przeanalizowane pod katem poszanowania
prywatnosci i intymnos$ci 0sob przebywajacych na terenie szkoty.

5. Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo.

§7.

1. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen, w ktorych odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne,
wychowawcze 1 opiekuficze, pomieszczen, w ktorych udzielana jest pomoc psychologiczno-
pedagogiczna, pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku 1 rekreacji pracownikow,
pomieszczen sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni 1 przebieralni.

2. Monitoring poczty elektronicznej nie moze narusza¢ korespondencji oraz innych dobr osobistych
pracownika.

3. Miejsca monitorowane s3 oznakowane poprzez umieszczenie piktogramu informujacego
0 objeciu tego obszaru monitoringiem. Wzor oznakowania stanowi zalacznik nr 4 niniejszego
Regulaminu.

4. Szczegotowa informacja dotyczaca zastosowanego systemu monitoringu wizyjnego
umieszczona jest na tablicy ogloszen w Szkole Podstawowej im. por. Edwarda Btaszczaka
ps. ,,GROM” w Chmielku.

§ 8.

Czas przechowywania informacji z monitoringu

1. Zebrany obraz utrwalony na rejestratorze, zawierajacy dane osobowe uczniow, pracownikoéw
1 innych osob, ktorych w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowa¢, Szkota przechowuje przez
okres nie dluzszy niz 3 miesigce od dnia nagrania, po tym czasie zostaje nadpisany.

2. W przypadku, w ktérym nagrania z obrazu stanowig dowod w postgpowaniu prowadzonym na
podstawie prawa oraz kiedy Szkota powzieta wiadomos$¢, iz nagrania moga stanowi¢ dowdd



W postepowaniu, termin przechowywania nagran z obrazu zostaje wydluzony do czasu

prawomocnego zakonczenia postgpowania.

W uzasadnionych przypadkach, zgodnie z ust. 2, zapis moze zosta¢ przeniesiony na

elektroniczny nos$nik pamigci / ptyte CD. Nos$niki zawierajace utrwalony zapis wizyjny polegaja

obowigzkowi tworzenia kopii zapasowych zgodnie z procedurami okreslonymi w Polityce

tworzenia kopii zapasowych. W momencie zaprzestania uzyteczno$ci nagrania zapisanego na

zewnetrznym nos$niku, jest ono usuwane.

Nosniki z zachowanym nagraniem przechowuje Administrator Danych Osobowych w lokalizacji

okreslonej w zataczniku nr 1 niniejszego Regulaminu.

1) kopie zapasowe nagran przechowywane sg w innym pomieszczeniu niz to, w ktorym znaj-
duje si¢ rejestrator obrazu;

2) kopie zapasowe nagran obrazu przechowywane s3 w zamknigtej metalowej szafie.

Udostgpnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w Rejestrze udostgpnionych nagran

z monitoringu Szkoly prowadzonym przez osob¢ wskazang w § 3 ust. 4 niniejszego Regulaminu,

ktérego wzor stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§9.

Zabezpieczenie danych osobowych pozyskanych z monitoringu

Dyrektor Szkoty uzgodnit z organem prowadzacym szkote odpowiednie $rodki techniczne i

organizacyjne w celu ochrony przechowywania nagran obrazu tj:

1) osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych zostaly zaznajomione z przepisami dotycza-
cymi ochrony danych osobowych;

2) dostgp do pomieszczen, w ktorych znajduje sie rejestrator obrazu objety jest systemem kon-
troli dostgpu;

3) pomieszczen, w ktorych znajduje si¢ rejestrator obrazu, zabezpieczone sg przed skutkami po-
zaru za pomocg systemu przeciwpozarowego 1/lub wolnostojacej gasnicy.

Dane osobowe uzyskane w wyniku monitoringu wizyjnego zostaty zabezpieczone przed ich

udostepnianiem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniona,

przetwarzaniem z naruszeniem przepisOw prawa oraz zmiang, utrata, uszkodzeniem lub

Zniszczeniem.

Dostep do zapisu wizyjnego utrwalonego w rejestratorze oraz zewnetrznych no$nikéw posiada

wylacznie Administrator Danych Osobowych lub upowazniona przez niego osoba majaca dostep

do danych osobowych wylacznie na polecenie administratora.

Osoby, ktére zostaty upowaznione do dostepu do nagran z systemoOw monitoringu zostaly

zobowigzane do zachowania w poufnosci informacji uzyskanych w trakcie prowadzenia systemu

monitoringu oraz tych, dotyczacych bezpieczenstwa funkcjonowania tego systemu.

§ 10.

Administrator Danych Osobowych przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkow
stuzbowych informuje na piSmie o stosowaniu monitoringu wizyjnego.

Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do zapoznania si¢ z trescig Regulaminu, podpisujac
oswiadczenie stanowigce zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu w Szkole
Podstawowej im. por. Edwarda
Blaszczaka ps. ,,GROM” w Chmielku

Elementy wchodzace w sklad systemu monitoringu wizyjnego wraz z ich lokalizacja oraz
obszarem objetym monitoringiem w Szkole Podstawowej im. por. Edwarda Blaszczaka

ps. ,GROM” w Chmielku

1. Kamery wykorzystywane do zapisywania obrazu:

Nazwa / model urzadzenia: Lokalizacja: Obszar objety monitoringiem:
HD 4W1/K20E-2M-28W Sciana wschodnia Parking
HD 4W1/K20E-2M-28W Sciana potudniowa (bibl. publ.) Plac przed szkota

HD 4W1/K20E-2M-28W

Sciana potudniowa (wysoka - 1)

Wejscie dla niepetnosprawnych

HD 4W1/K20E-2M-28W

Sciana potudniowa (wysoka - 2)

Plac zabaw

HD 4W1/K20E-2M-28W

Sciana potudniowa (wysoka - 2)

Boisko sportowe

HYUNDAI 4W1/HYU-226

Drzwi wejsciowe

Wejscie gtowne

HYUNDAI 4W1/HYU-226

I pietro

Korytarz

HYUNDAI 4W1/HYU-226

Parter

Korytarz

HYUNDAI 4W1/HYU-226

Klatka schodowa

Schody do matej szkoty

HYUNDAI 4W1/HYU-226 Korytarz do matej szkoty Korytarz
HYUNDAI 4W1/HYU-226 Korytarz z matej szkoty Korytarz
HD 4W1/K20E-2M-28W Korytarz matej szkoty Korytarz
HD 4W1/K20E-2M-28W Sciana nad drzwiami do szatni Piwnica

HYUNDAI 4W1/HYU-226

Sciana zachodnia

Droga dojazdowa do kuchni,
kottowni

2. Rejestratory wykorzystywane do utrwalania zapisanego obrazu wizyjnego:

Nazwa / model urzadzenia:

Lokalizacja:

Introx

Sekretariat

3. Nosniki zewnetrzne stuzace do przechowywania nagran przeniesionych z rejestratorow:

Nosnik:

Lokalizacja:

CD/DVD/PENDRIVE

Szafa metalowa w sekretariacie




Zalacznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu  w Szkole
Podstawowej im. por. Edwarda Blaszczaka
ps. ,,GROM” w Chmielku

Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego na terenie Szkoty Podstawowej im. por. Edwarda Btaszczaka ps. ,,GROM” w Chmielku

Nume Data ekazania no$nika odbiorc
Lp. Dane wnioskodawcy/Zdarzenie umer Data wniosku Przedmiot wniosku przekazant ! torey

U .
sprawy i podpis odbiorcy wagl




Zalacznik nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu w Szkole
Podstawowej im. por. Edwarda
Blaszczaka ps. ,,GROM” w Chmielku

(piecze¢¢ pracodawcy)

Oswiadczenie
dotyczace monitorowania

Ja, wykonujacy prace na stanowisku:
(imig i nazwisko pracownika/osoby swiadczqcej prace z innego tytutu)
.............................................. w Szkole Podstawowej im. por. Edwarda Btaszczaka
ps. ,,GROM” w Chmielku przyjmuj¢ do wiadomosci, ze u mojego pracodawcy stosowany jest
monitoring wizyjny, w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniow i pracownikow Szkoty, ochrony
mienia Szkoty oraz zachowania w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ Szkote

na szkodeg.

(data i podpis osoby sktadajgcej oSwiadczenie)



Zalacznik nr 4 Regulaminu
funkcjonowania monitoringu w Szkole
Podstawowej im. por. Edwarda
Btaszczaka ps. ,,GROM’ w Chmielku

UWAGA
=2 OBIEKT MONITOROWANY
CALODOBOWO

Administrator Danych Osobowych:
Szkota Podstawowa im. por. Edwarda Blaszczaka ps. ,, GROM” w Chmielku
Chmielek 81
23-412 Lukowa 81

Cel zastosowania systemu monitoringu wizyjnego:
Zapewnienie bezpieczenstwa uczniow i pracownikow oraz ochrona mienia Szkoty Podstawowej im. por. Edwarda Blaszczaka

ps. ,,GROM” w Chmielku

Wiecej informacji uzyska¢ mozna na tablicy ogloszen oraz:
Tel. 84 685 51 65
e-mail: sp-chmielek@kki.pl



